MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CERRO COLORADO
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 39-2019-GM-MDCC

Cerro Colorado, 25 de febrero de 2019
VISTOS:

El Informe N° 002-2019-MDCC/GPPR; Informe N° 791-2018-SGL-GAF-MDCC; Proveido N° 002-
2019-GAJ-MDCC; Informe N° 001-2019-cho/SGAL/GAJ/MDCC;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Art. 194° de la Constitucion Politica del Estado, “Las Municipalidades
Provinciales y Distritales son los 6rganos de Gobierno Local que gozan de autonomia politica, econdémica
y administrativa en los asuntos de su competencia”; autonomia que segun el Art. Il del Titulo Preliminar
de la Nueva Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972 radica en la facultad de ejercer actos de
obierno, administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, con Resolucién de Alcaldia N° 001 — 2019 — MDCC del 02 de enero del 2019, el Titular del
iego delega sus facultades en el Gerente Municipal, con las excepciones previstas en el acotado
ispositivo legal,

Que, mediante el Informe N° 002-2019-MDCC-GPPR, de la Gerencia de Planificacion
Presupuesto y Racionalizacion, remite las propuestas de documentos de gestion MAPRO, de las
unidades organicas siguientes: i) Gerencia de Planificacion Presupuesto y Racionalizacion; ii) Sub
Gerencia de Logistica y Abastecimientos;

Que, mediante el Informe N° 002-2019-MDCC-GPPR, de la Gerencia de Planificacion
Presupuesto y Racionalizacion, sefiala que habiendo elaborado el Proyecto Manual de Procedimientos
APRO, correspondiente a su unidad organica, sefiala que los procedimientos correspondientes a la
erencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacién se encuentran conformes a las normativa y a
8° _/las funciones inherentes a su area, por lo cual no existen observaciones, respecto de su aprobacion;
: asimismo, al sefialado informe se adjunta el Informe N° 791-2018-SGL-MDCC, proveniente de la Sub

Gerencia de Logistica y Abastecimientos, el cual a su vez alcanza el Manual de Procedimientos MAPRO,
correspondientes a su unidad organica, sefiala que los procedimientos correspondientes a la Sub
Gerencia de Logistica y Abastecimientos, se encuentran conformes a la normativa y a las funciones

’\ inherentes a su area, por lo cual no existen observaciones respecto de su aprobacion;

Que, el Manual de Procedimientos (MAPRO), es un documento descriptivo y de sistematizacion
normativa, que ademas tiene un caracter instructivo e informativo, contiene en forma detallada, las
acciones que se siguen en la ejecucion de los procesos generados para el cumplimiento de las funciones
y deberan guardar coherencia con los respectivos dispositivos legales y/o administrativos, que regulan
el funcionamiento de la entidad. Ademas sirven como elementos de analisis para desarrollar estudios de
racionalizacion, asimismo, el Manual incluye los cargos o puestos de trabajo y las Unidades Organicas
que intervienen en el proceso, precisando su responsabilidad y participacion;

Que, el Manual de Procedimientos (MAPRO), tiene como objetivo determinar los lineamientos
basicos y los parametros generales para mejorar la gestion interna de los procesos y las tareas
administrativas que debe desarrollar nuestra Municipalidad para el cumplimiento de sus funciones
establecidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF), Manual de Organizacion y Funciones
y la Ley Organica de Municipalidades, siendo de cumplimiento obligatorio para las unidades organicas
conformantes de la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado en lo que corresponda;

mos

FERRO CC Yy 4 &
wERKRY _.OLORADO

Rumbo al bicentenario

Gobierno Municipal 2019 - 2022

Mariano Melgar N° 500 Urb. La Libertad - Cerro Colorado - Arequipa
Central Telefénica 054-382590 Fax 054-254776
Pagina Web: www.municerrocolorado.gob.pe - www.mdcc.gob.pe
E-mail: imagen@municerrocolorado.gob.pe



TR
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Que, el presente Manual de Procedimientos Administrativos (MAPRO), es un instrumento interno
de caracter normativo de la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado, el mismo que ha sido revisado y
verificado por las areas competentes: Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion, respecto
de su unidad organica y asimismo, de la Sub Gerencia de Logistica y Abastecimientos y habiendo
verificado que estando de acuerdo con las opiniones favorables en el Informe N° 002-2019-MDCC-GPPR,
de la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion y en el Informe N° 791-2018-SGL-MDCC,
de la Sub Gerencia de Logistica y Abastecimientos, quienes han justificado la aprobacion conforme a la
normatividad vigente y los procedimientos a su cargo de acuerdo a la naturaleza de las funciones
inherentes a dichas unidades organicas, estableciendo la mecéanica procedimental, incluyendo la
diagramacion de los procesos y procedimiento, medicién en minutos, inicio y finalizacion;

Que, estando a las consideraciones expuestas y a las facultades conferidas por la Ley Organica
de Municipalidades — Ley N° 27972, asi como el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) y el
Manual de Organizacién y Funciones (MOF), ambos instrumentos de la Municipalidad Distrital de Cerro
Colorado, en consecuencia;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Manual de Procedimientos (MAPRO), de la Gerencia de
Planificacion y Racionalizacion; el mismo que ha sido remitido por la Sub Gerencia de Racionalizacion, y
cuyo contenido de procedimientos administrativos y flujogramas se encuentran enmarcados de
conformidad con el Informe N° 002-2019-MDCC-GPPR y en el manual adjunto.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que la Gerencia de Planificacién y Racionalizacion y la Sub
Gerencia de Logistica y Abastecimientos seran la responsables del desarrollo y ejecucion del Manual de
Procedimientos (MAPRO); asimismo, deberan presentar a este despacho un informe semestral respecto
al cumplimiento y funcionamiento del flujo presentado en los respectivos manuales para su evaluacion.

\

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR, a la secretaria de Gerencia Municipal cumpla con notificar y
archivar la presente resolucion acorde a ley.

ARTICULO QUINTO.- DISPONER, a la Oficina de Tecnologias de la Informacién la publicacion de la
presente Resolucién en el Portal Institucional de la Pagina Web de la Municipalidad Distrital de Cerro
Colorado.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE
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