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FE DE ERRATAS

PROCESO DE CONVOCATORIA DE PERSONAL N°002-2022-CEPCAS-MDCC

De conformidad con acordado por la Comision encargada de efectuar la convocatoria para la Contratacion de Personal por Contrato Administrativo de
Servicios al amparo del Decreto Legislativo 1057° designada mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 494-2021-GM-MDCC, plasmada en el acta
N° 03; se procede con publicar la presente FE DE ERRATAS:

1.- EN LA PLAZA TECNICO EN BIENES MUEBLES - CODIGO CAS 016-2022-MDCC

DICE:
REQUISITOS DETALLES
” - Titulo profesional universitario afin a la especialidad Contar con Certificado de Habilitacion expedido por el Colegio profesional
Formacion Académica .
respectivo
Experiencia Laboral Experiencia laboral no menor a dos afios en el sector piblico o privado
Cursos y/o estudios de especializacion Afines al érea funcional, Elaboracion de Requerimientos de Bienes y Servicios
Horas Académicas 50

Tener habilidades de comunicacién, conocimientos de informética para gestionar bases de datos, gran capacidad de
organizacion. Habilidad para trabajo en equipo,

ser muy ordenado.

Conocimientos de Ofimética e Idiomas/Dialectos

Conocimientos para el puesto

Competencia(s) Habilidad para relacionarse y trabajar en equipo bajo presion.

Poseer buena salud fisica y mental.
Requisitos Deseables Disponibilidad inmediata.
Flexibilidad en el horario establecido por la Municipalidad (conforme a las necesidades de la unidad organica)

Plaza(s) Vacante(s) 01

CARACTERISTICAS Y/O FUNCIONES DEL PUESTO Y/O CARGO

a) Brindar apoyo a la Sub gerencia de logistica y Abastecimientos en el ordenamiento de la documentacion del acervo SGLA.
b) Realizar inventario de los archivos y expedientes.

¢) Archivar de manera ordenar los expedientes.

d) Guardar los archivos en un lugar accesible, ya sea en formato fisico o electrénico.

e) Apoyar en la preparacion de documentos cuando nos solicitan las distintas areas.

f) Demés actividades que el jefe inmediato disponga.

DEBE DECIR:
REQUISITOS DETALLES
Formacion Académica Egresado de carrera Técnica Superior
Experiencia Laboral Experiencia laboral no menor a dos afios en el sector publico o privado
Cursos ylo estudios de especializacion Capacitacion afin al area funcional
Horas Académicas 30
Conocimientos para el puesto Conocimientos de Ofimatica
Competencia(s) Atencion, andlisis, comunicacidn oral, negociacién.
Poseer buena salud fisica y mental.
Requisitos Deseables Disponibilidad inmediata.
Flexibilidad en el horario establecido por la Municipalidad (conforme a las necesidades de la unidad organica)
Plaza(s) Vacante(s) 01

CARACTERISTICAS Y/O FUNCIONES DEL PUESTO Y/O CARGO

a)DesarroIIar el Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales y los Bienes No Depreciables de bienes muebles en todos los locales de la MDCC y actualizacién de datos
en el programa GESTOR, SIMI.

b)Inventario y Seguimiento de Bienes Patrimoniales Muebles en los diferentes locales, complejos deportivos y obras en ejecucion de la MDCC.

C) Inventario y verificacion del uso adecuado de los bienes asignados a cada uno de los servidores de la Entidad y determinar los bienes faltantes y sobrantes de
acuerdo a la base de datos del GESTOR y SIMI.

d)ReaIizar la conciliacion y la migracion DE INFORMACION para su respectivo proceso contable.

€)Organizar, actualizar y aplicar procedimientos de control a bienes muebles ingresados bajo cualquier modalidad, verificando su incorporacion al patrimonio de la
entidad, registro en el Sistema de Informacion Nacional de Bienes de Propiedad Estatal (SINABIP), GESTOR Y SIMI, inventario fisico y conciliacion con el registro
permanente implementado en la Oficina de Control Patrimonial.

f) Elaborar la propuesta del Informe Técnico y/o proyecto de Resolucién o acuerdo, que debe sustentar el tramite de alta, baja, venta, disposicion final y otras formas
de desplazamiento de bienes muebles.

g)Procesar el calculo mensual de la depreciacion y/o deterioro de los bienes del activo fijo y reportarlo a la Oficina de Contabilidad para su registro contable pertinente.

h)Obtener la documentacion e informar oportunamente al Sub Gerente de la Oficina de Control Patrimonial sobre pérdida y/o sustraccién de bienes patrimoniales, de
las diferentes oficinas y/o areas de la MDCC.

i) Efectuar la conciliacion del inventario valorizado de bienes muebles al 31 de diciembre de cada afio y suscribir la correspondiente Acta de Conciliacién.

J) Gestionar la tasacion de bienes muebles que carecen del valor requerido para su registro inicial, sustentado en la falta de documentos que evidencien su costo de
adquisicion y otros que forman parte de su valorizacion.

k) Procesar el Inventario Fisico Valorizado de Bienes Muebles, adjuntando una copia en CD y la carpeta impresa requerida por la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales.

|) Organizar y mantener actualizado el archivo de documentos que sustentan la entrada y salida de bienes patrimoniales.
m) Otras funciones que le asigne el Jefe de la Oficina de Gestion Patrimonial
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CODIGO CAS 020-2022-MDCC

DICE:
REQUISITOS DETALLES
Plaza(s) Vacante(s) 01
CONDICIONES DETALLES
Remuneracion Mensual S/. 2,300.00 (Dos Mil Trescientos y 00/100 Soles)
DEBE DECIR:
REQUISITOS DETALLES
Plaza(s) Vacante(s) 02
CONDICIONES DETALLES

Remuneracion Mensual

S/.3,100.00 (Tres Mil Cien y 00/100 Soles)

3.- EN LA PLAZA ESPECIALISTA EN SUPERVISIONES TECNICAS DE OBRAS PUBLICAS - CODIGO CAS 025-2022-MDCC

DICE:
CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO
CONDICIONES DETALLES
Remuneracién Mensual S/. 2,300.00 (Dos Mil Trescientos y 00/100 Soles)
DEBE DECIR:
CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO
CONDICIONES DETALLES

Remuneracion Mensual

S/.3,000.00 (Tres Mil y 00/100 Soles)

4.-EN LA PLAZA ESPECIALISTA EN LIQUIDACIONES TECNICAS DE OBRAS PUBLICAS — CODIGO CAS 027-2022-MDCC

DICE:
CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO
CONDICIONES DETALLES
Remuneracion Mensual S/. 2,300.00 (Dos Mil Trescientos y 00/100 Soles)

DEBE DECIR:
CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLES

Remuneracién Mensual S/. 3,000.00 (Tres Mil y 00/100 Soles)

5.- EN LA PLAZA ESPECIALISTA PERU COMPRAS-ORDENES DE COMPRA /SIAF - CODIGO 012-CAS-2022-MDCC

DICE:
REQUISITOS DETALLES
Formacion Académica T/’tulolprofesional uni\{ersitario'af/’n ala espgcialidad Contar con perﬁficado Habil[tacién
expedido por el Colegio profesional respectivo. Contar con Certificacion OSCE (vigente).
DEBE DECIR:
REQUISITOS DETALLES

Formacion Académica

Bachiller de la carrera profesional de administracion, contabilidad, sociologia
ylo carreras afines

6.- EN LA PLAZA ASISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO - CODIGO - CAS-013-2022-MDCC

DICE:
CONDICIONES DETALLES
Remuneracién Mensual S/. 1,300.00 (Un Mil Trescientos y 00/100 Soles)
DEBE DECIR:
CONDICIONES DETALLES
Remuneraciéon Mensual S/.1,800.00 (Un Mil Ochocientos y 00/100 Soles)

7.- EN LA PLAZA ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE ARCHIVO - CODIGO CAS 014-2022-MDCC

DICE:

CONDICIONES

DETALLES

Remuneracion Mensual

S/. 1,025.00 (Un Mil Veinticinco y 00/100 Soles)

DEBE DECIR:

CONDICIONES

DETALLES

Remuneracion Mensual

S/.1,700.00 (Un Mil Setecientos y 00/100 Soles)

8.- EN LA PLAZA ESPECIALISTA EN TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL - CODIGO CAS 065-2022-MDCC

DICE:

REQUISITOS

DETALLES

Formacioén Académica

Titulo profesional universitario contar con certificado de habilitacion expedido por el
colegio profesional respectivo
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| Experiencia Laboral Experiencia en transporte o transito y sequridad vial minimo tres afios |

DEBE DECIR:

REQUISITOS DETALLES

Grado Académico de Bachiller o Titulo profesional universitario contar con
certificado de habilitacién expedido por el colegio profesional respectivo

Experiencia Laboral Experiencia en transporte o transito y seguridad vial Un (01) afio

Formacion Académica

9.- EN LA PLAZA ASISTENTE LEGAL - CODIGO CAS 034-2022-MDCC

DICE:
REQUISITOS DETALLES
Formacion Académica Titulo profesional o egresado unive;rrs(;'ﬁtr;oc Zﬁg‘a la especialidad, ingenieria civil 0
Plaza(s) Vacante(s) 02
DEBE DECIR:
REQUISITOS DETALLES
Formacién Académica Egresado de la carrera profesional de Derecho
Plaza(s) Vacante(s) 01
10.- EN LA PLAZA ASISTENTE TECNICO Il - CODIGO CAS 035-2022-MDCC
DICE:
REQUISITOS DETALLES
Formacion Académica Titulo profesional o bachiller uqiversi{arfo en llas carreras profesionales de arquitectura,
ingenieria civil y/o afines.
DEBE DECIR:
REQUISITOS DETALLES
Formacién Académica Bachiller en las carreras profesionales de arquitectura, ingenieria civil y/o afines

11.- EN LA PLAZA ASISTENTE TECNICO Ill - CODIGO CAS 036-2022-MDCC

DICE:
REQUISITOS DETALLES
Formacion Académica Titulo profesional o bachiller ur;;’;/ge;l;frr;g Ceic”la})jocggr:eri.s profesionales de arquitectura,
DEBE DECIR:
REQUISITOS DETALLES
Formacioén Académica Bachiller en las carreras profesionales de arquitectura, ingenieria civil y/o afines

12.- EN LA PLAZA DIGITADOR - CODIGO CAS 037-2022-MDCC

DICE:
REQUISITOS DETALLES
Formacion Académica Instruccién técnica completa o universitaria incompleta
Titulo o certificado de la especialidad.
Experiencia no menor a dos afios en el sector publico o privado
Experiencia Laboral Un (1) afio como asistente o digitador
Experiencia no menor a seis meses en el Sector Publico
DEBE DECIR:

REQUISITOS DETALLES
Estudios concluidos - egresado de las carreras técnicas de Computacion,
Sistemas e Informatica
Experiencia no menor a dos afios en el sector publico o privado
Experiencia Laboral Un (1) afio como asistente o digitador
Un (1) afio en el Sector Publico

Formacion Académica

13.- EN LA PLAZA ASISTENTE TECNICO DE PLANEAMIENTO - CODIGO CAS 038-2022-MDCC

DICE:
REQUISITOS DETALLES
y - Titulo profesional o bachiller universitario en las carreras profesionales de arquitectura,
Formacion Académica . e ’
ingenieria civil y/o afines.
Experiencia no menor a dos afios en el sector publico o privado
o Tres (03) meses como Asistente en revisién de expedientes
Experiencia Laboral B - : ; . .
Experiencia no menor a un afio en el Sector Publico en plaza igual o similar en el érea de
planeamiento
DEBE DECIR:
REQUISITOS DETALLES
- - bachiller universitario en las carreras profesionales de arquitectura, ingenieria
Formacién Académica L .
civil y/o afines.
Experiencia General: no menor a dos afios en el sector publico o privado
Experiencia Laboral Experiencia Especifica: Un (1) afio en la funcién o materia
Un (1) afio en el sector publico
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14.- SE PROCEDE CON RECTIFICAR QUE LA PLAZA CON CODIGO 040-2022-MDCC:

DICE:
ASISTENTE ADMINISTRATIVO
CONDICIONES DETALLES
Remuneracion Mensual S/. 1,30000 (Un Mil Trescientos y 00/100 SO/eS)

DEBE DECIR: ASISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO

CONDICIONES DETALLES
Remuneracion Mensual S/.1,600.00 (Un Mil Seiscientos y 00/100 Soles)
15(.:- EN LA PLAZA ESPECIALISTA EN FISCALIZACION - CODIGO CAS 041-2022-MDCC
DICE:
REQUISITOS DETALLES
Formacioén Académica Titulo profesional o bachiller universitario en las carreras profesionales de derecho.
Conocimientos para el puesto Conocimientosl de Ofimatica e Idiomas
Manejo de AutoCAD
DEBE DECIR:
REQUISITOS DETALLES
Formacioén Académica Bachiller universitario de la carrera profesional de Derecho.
Conocimientos para el puesto Conocimientos de Ofimatica e Idiomas

16.- EN LA PLAZA ASISTENTE ADMINISTRATIVO SECRETARIA TECNICA DEL CODISEC - CODIGO CAS 062-2022-MDCC

DICE:
REQUISITOS DETALLES
Formacién Académica Egresado de la Escuela de Sub Oficiales de la PNP
. Experiencia de 03 meses en el Sector publico y/o privado.
Experiencia Laboral Experiencia de 03 meses en la funcién o matera en el Sector piblico
Cursos vio estudios de especializacion Conocimientos en la normativa de Seguridad Ciudadana.
y p Relacionados con la seguridad Pdblica o Privada
DEBE DECIR:
REQUISITOS DETALLES
Formacion Académica Grado académico de bachiller
Experiencia General: 02 afios en el Sector publico y/o privado.
Experiencia Laboral Experiencia Especifica: 01 afio en la funcién a la que postula
06 meses en el sector publico
Cursos ylo estudios de especializacion De Seguridad Ciudadana.

17.- Se procede con rectificar que la plaza ASISTENTE ADMINISTRATIVO - CODIGO CAS 057-2022-MDCC la requiere la Oficina Municipal de
Atencion a las Personas con Discapacidad.

Cerro Colorado, 03 de agosto de 2022.

La Comision.



