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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

CERRO COLORADO

-’ RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 390-2022-GM-MDCC
g

Cerro Colorado, 09 de noviembre de 2022
VISTOS:

La Propuesta de Directiva denominada “PROCEDIMIENTOS PARA ACTUALIZAR LOS DOMICILIOS

FISCALES Y REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE “NO HALLADO” Y “NO HABIDO” DE LA

. MUNICIPALIDAD DE CERRO COLORADO”; Informe N° 96-2022-GAT-MDCC; Hoja de Coordinacién N° 048-
2022-SGPR-GPPR-MDCC; Hoja de Coordinacion N° 306-2022-MDCC-GAT, Informe N° 040-2022-SGPR-GPPR-
#MDCC: Informe N° 425-2022-MDCC/GPPR; Informe Legal N° 46-2022-EL/AVCV-GAJ-MDCC; Proveido N° 648-
dp2-GAJ/MDCCMDCC; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Art. 194° de la Constitucion Politica del Estado, “Las Municipalidades

Provinciales y Distritales son los érganos de Gobierno Local que gozan de autonomia politica, econémica y

administrativa en los asuntos de su competencia”; autonomia que segun el Art. Il del Titulo Preliminar de la Nueva

_ Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972 radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos
~ y de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, el Art. 38° de la Ley Organica de Municipalidades establece que el ordenamiento juridico de las
municipalidades esta constituido por las normas emitidas por los érganos de gobiemno y administracion municipal,
de acuerdo al ordenamiento juridico nacional; asi mismo establece que las normas y disposiciones municipales se
rigen por los principios de exclusividad, territorialidad, legalidad y simplificacién administrativa, sin perjuicio de la
vigencia de otros principios generales del derecho administrativo;

q\‘i;\m bif?fc& Que, el punto 5.2 de la “Directiva de’Lineamientos para la Elaboracién, Actualizacion y Aprobacion de
;395? 347\ %2%\Directivas Internas en la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado”, aprobado mediante Decreto de Alcaldia N° 10-
=z /  22016-MDCC, de fecha 13 de diciembre de 2016, establece que la Sub Gerencia de Planificacion y Racionalizacion

SJjes la encargada de la conduccion, revision y proceso de las directivas internas de la Municipalidad Distrital de Cerro
4. qt»f Colorado: asimismo, en el en numeral 8.3.7 del mismo cuerpo normativo, establece que la Gerencia Municipal

# tomara conocimiento de la propuesta técnica y legal, y una vez revisada toda la documentacion procedera a emitir
la aprobacién de la propuesta de directiva mediante Resolucion de Gerencia Municipal;

Que, bajo el marco normativo sefialado, mediante Informe N° 96-2022-GAT-MDCC dirigido a este
despacho el 26 de setiembre de 2022 emitido por el Gerente de Administracion Tributaria, Mg. Luis Solorio Olivera,
‘"f}; se presenta el informe técnico sustentatorio de la implementacién de propuesta de la Directiva denominada
;En‘;‘-. “PROCEDIMIENTOS PARA ACTUALIZAR LOS DOMICILIOS FISCALES Y REGULAR LA CONDICION DE

ﬁx a
r"

g,: CONTRIBUYENTE “NO HALLADO” Y “NO HABIDO” DE LA MUNICIPALIDAD DE CERRO COLORADO” cuyo
. OBJETIVO es establecer los lineamientos para el registro, verificacion y sustitucion de domicilios fiscales de los
W deudores tributarios del distrito de Cerro Colorado, asi como la condicién de estos ante la Administracion Tributaria;

Que, ante lo dispuesto por esta gerencia, el Sub Gerente de Planificacion y Racionalizacién a través de la
Hoja de Coordinacién N° 048-2022-SGPR-GPPR-MDCC pone en conocimiento del Gerente de Administracion

Tributaria algunas observaciones efectuadas a la propuesta de directiva; consecuentemente, el Gerente de
% ndministracién Tributaria, presenta el levantamiento de las observaciones a través de la Hoja de Coordinacion N°

3

/7 806-2022-MDCC-GAT;

g Que, con el Informe N° 040-2022-SGPR-GPPR-MDCC del 21 de octubre de 2022, el Sub Gerente de
S/Planificacion y Racionalizacion, Sr. Marcos Martin Meza Chuquimia, emite opinion favorable para la aprobacion de
la propuesta de directiva, precisando que el mismo cumple con los “Lineamientos para la elaboracién, actualizacion
y aprobacién de directivas internas en la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado” aprobado con el Decreto de
Alcaldia N° 010-2016-MDCC. En el mismo sentido, es ratificado por el Gerente de Planificacion, Presupuesto y
Racionalizacién, CPC Ronald Jihuallanca Aquenta, mediante el Informe N° 425-2022-MDCC/GPPR del 24 de
octubre de 2022;

Que, el Especialista Legal de la Gerencia de Asesoria Juridica, Abg. Alexander Cruz Vilca, a través de su
Informe Legal N° 46-2022-ELJAVCV-GAJ-MDCC del 27 de octubre de 2022 emite opinién favorable para la

mos
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL

CERRO COLORADO
aprobacion de la propuesta de directiva. En el mismo sentido, con el Proveido N° 648-2022-GAJ/MDCC emitidos
por el Gerente de Asesoria Juridica otorga su conformidad al Informe Legal y sus antecedentes;

Que, con Decreto de Alcaldia N° 001-2019-MDCC del 2 de enero de 2019, el Titular del pliego ve la
necesidad de desconcentrar la administracién y delegar funciones en el Gerente Municipal y otros funcionarios;
asi, en su articulo primero numeral 1 dei mencionado dispositivo normativo se delega en el Gerente Municipal la
atribucién de “Aprobacién y gestion de directivas y documentos de cardcter normativo necesarios para conducir la
gestién tecnica, financiera y administrativa de la entidad”; por lo tanto, este despacho se encuentra facultado de
emitir pronunciamiento respecto al expediente de los vistos:

Que, estando a las consideraciones expuestas y a las facultades conferidas por los instrumentos de
gestion de ia Municipalidad Distrital de Cerro Colorado,

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva denominada “PROCEDIMIENTCS PARA ACTUALIZAR LOS

DOMICILIOS FISCALES Y REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE “NO HALLADO" Y “NO HABIDO"
DE LA MUNICIPALIDAD DE CERRO COLORADO", instrumento que forma parte integrante de ta presente

\' \ °€3 o, resolucion.

§° _ENC

296‘” R ?fh ARTICULO SEGUNDOQ.- ENCARGAR a las todas las unidades organicas el fiel cumplimiento de la presente
3 L F directiva aprobada.

%&\d"sp ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologias de la Informacion la publicacién de la presente
. resolucion en el Portal Instituciona! de la Pagina Web de la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado.

%f:ow J@O%ARTICULO CUARTO.- DISPONER que la Directiva, integrante de la presente resolucion, entra en vigencia a partir

% oylel dia siguiente de la fecha de su aprobacion.

TICULO QUINTO.- DEJAR SIN EFECTO cualquier acto administrativo municipal que contravenga la presente
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DIRECTIVA PARA ACTUALIZAR LOS DOMICILIOS FISCALES Y
REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE "NO HALLADO" Y
"NO HABIDO" DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO
COLORADO

registro, verificaciéon y sustitucién de domicilios fiscales de los deudores
tributarios del distrito de Cerro Colorado, asi como la condicién de estos
ante la Administracion Tributaria.

B e - =
ald =

Mantener actualizado el registro de domicilios fiscales de los contribuyentes
de la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado, en procura de alcanzar una
efectiva notificacion de los actos administrativos emitidos por la Gerencia
de Administracion Tributaria y sus érganos dependientes.

= T

1. Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.
Decreto Supremo N° 133-2013-EF - Texto Unico Ordenado del Cédigo
Tributario.

3. Decreto Supremo N° 156-2004-EF - Texto Unico Ordenado de la Ley
de Tributaciéon Municipal.

4. Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

5. Ordenanza Municipal N° 381-2015-MDCC, que aprueba el

Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad

Distrital de Cerro Colorado.

e,

La presente directiva es de aplicacion para las siguientes unidades
organicas: Gerencia de Administracion Tributaria, Subgerencia de Registro
Tributario y Orientacion al Contribuyente, Subgerencia de Recaudacién y
Control Tributario, Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria, Oficina de
Ejecucion Coactiva y Agencias Municipales.

CODIGO TRIBUTARIO: Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario,
aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF y sus normas
modificatorias.

ADMINISTRACION TRIBUTARIA: la Municipalidad Distrital de Cerro
Colorado.

DEUDOR TRIBUTARIO: Es la persona obligada al cumplimiento de la
prestacion tributaria como contribuyente o responsable.

DOMICILIO FISCAL: Es el lugar fijado por el contribuyente para todo efecto
tributario, el cual debe estar ubicado dentro del radio urbano que sefale la
Administracion Tributaria.

DOMICILIO PROCESAL: Es aquel que sefale el deudor tributario al iniciar
cada uno de sus procedimientos tributarios.

NOTIFICACION: Es el acto por el cual se da a conocer formalmente al
contribuyente una decision, situacion, hecho o acto administrativo
relacionado con la obligacion tributaria.
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DIRECTIVA PARA ACTUALIZAR LOS DOMICILIOS FISCALES Y
REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE "NO HALLADO" Y
"NO HABIDO" DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO
COLORADO

OMISION: Situacién por la cual el contribuyente o deudor tributario se
abstiene de cumplir, hacer o declarar determinados hechos u obligaciones
a su cargo, ya sea por ocultacion y/ o descuido.

RUC: Registro Unico de Contribuyente.

6.1. EL DOMICILIO FISCAL
6.1.1. OBLIGATORIEDAD DEL DOMICILIO FISCAL

Los deudores tributarios de la Municipalidad Distrital de Cerro
Colorado tienen la obligacion de fijar y cambiar su domicilio fiscal
conforme a lo sefialado en la presente directiva, sea en calidad de
contribuyentes o responsables, afectos o exonerados a los tributos
s regulados en la Ley de Tributacion Municipal y las ordenanzas de
5?‘5,“4; c?fé"-"t arbitrios municipales.

El domicilio fiscal es el lugar fijado para todo efecto tributario
dentro del radio urbano del distrito de Cerro Colorado, conforme a
lo sefialado en el numeral 6.1.3 de la presente directiva; sin
perjuicio de la facultad del deudor de sefialar expresamente un
domicilio procesal al iniciar cada uno de sus procedimientos
tributarios.
El domicilio fiscal se considera subsistente mientras su cambio no
sea comunicado a la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado en
la forma que establece la presente directiva.
A efectos de fijar o modificar el domicilio fiscal, el deudor tributario
debera completar la informacion requerida en la Hoja de
Actualizacion de Datos (Anexo N° 1).

2 6.1.2. OPORTUNIDAD PARA FIJAR EL DOMICILIO FISCAL

Los deudores del Impuesto Predial deberan fijar su domicilio fiscal
al momento de la presentacion de su Declaracién Jurada
Informativa o Determinativa de este tributo, de acuerdo al formato
establecido por la Subgerencia de Registro y Orientacion al
Contribuyente.

Los sujetos obligados al pago de tributos en calidad de
responsables, que no tengan la calidad de contribuyentes del
Impuesto Predial, deberan fijar su domicilio fiscal de la siguiente
manera:

a) Para los arbitrios municipales: recibida la informacién que
detalla las autorizaciones otorgadas para realizar actividades
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DIRECTIVA PARA ACTUALIZAR LOS DOMICILIOS FISCALES Y
REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE "NO HALLADO" Y
"NO HABIDO" DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO
COLORADO

comerciales, de servicios o industriales dentro del distrito, la
Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria debera requerir al
titular de la licencia para que, en el plazo de tres (03) dias
habiles, se apersone a fin de fijar su domicilio fiscal.

b) Para el impuesto a los espectaculos publicos no deportivos: el
domicilio fiscal se fijara al momento en que el agente
perceptor declare e informe el boletaje o similares a utilizarse.

6.1.3. RADIO URBANO DEL DOMICILIO FISCAL

El domicilio fiscal debera ser fijado dentro de los distritos de la
ciudad de Arequipa.

6.1.4. NO CALIFICAN COMO DOMICILIO FISCAL

Los deudores tributarios o contribuyentes no podran fijar como
domicilio fiscal las casillas de notificacion de los Colegios
Profesionales o del Poder Judicial. En dichos casos, la
Municipalidad Distrital de Cerro Colorado tendra por no fijado el
domicilio fiscal, procediendo conforme al numeral 6.1.5 de la
presente directiva.

6.1.5. OBLIGACION DE VARIAR DOMICILIO FISCAL

BN Los deudores tributarios estan obligados a variar el domicilio fiscal

3 cuando el predio sefialado como tal deje de tener relacion con los

hechos que generan la obligacion tributaria. En tal sentido, es
obligatorio cambiar el domicilio fiscal en los siguientes casos:

a) Cuando el contribuyente del Impuesto Predial comunique ya
no ser propietario del predio sefialado como domicilio fiscal.
En este caso la Subgerencia de Registro y Orientacion al
Contribuyente, Agencias Municipales deberan informar al
contribuyente su obligacion de variar el domicilio fiscal.

b) Cuando el responsable de los arbitrios municipales deje de
realizar actividades comerciales, de servicios o industriales en
el predio declarado como domicilio fiscal. Se presume que no
existe actividad cuando este inicie el tramite de cese de
licencia.

6.1.6. CAMBIO DE DOMICILIO

Pagina 3 de 15




DIRECTIVA PARA ACTUALIZAR LOS DOMICILIOS FISCALES Y
REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE "NO HALLADO" Y
"NO HABIDQO" DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO
COLORADO

Los deudores tributarios efectuaran el cambio de su domicilio
fiscal en la Plataforma Tributaria y Agencias Municipales, llenando
y suscribiendo el formato aprobado por la Subgerencia de
Registro y Orientacidn al Contribuyente.

En aquellos casos en que el deudor tributario este incurso en un
proceso de verificacion, fiscalizacion o se le haya iniciado el
Procedimiento de Cobranza Coactiva, este no podra efectuar el
cambio de domicilio fiscal hasta que dicho tramite haya concluido,
salvo aprobacién expresa del Ejecutor Coactivo o de la
Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria, segun el estado en que
se encuentre la deuda.

/"‘\-;’;," ":‘ S2
(f;/ i 6.2. DEL REGISTRO DE DEUDORES NO HALLADOS
\&D el 6.2.1. DEUDOR TRIBUTARIO "NO HALLADO"

El deudor tributario adquirira automaticamente la condicién de NO
HALLADO, sin que para ello sea necesaria la realizacion y
notificacion de acto administrativo adicional alguno, cuando

ocurran las siguientes situaciones:

a) Cuando en dos (02) oportunidades consecutivas, en dias
distintos, una persona capaz, ubicada en el domicilio fiscal
declarado, se niegue a la recepcién de la notificacion de
documentos.

b) La ausencia de persona capaz en dos (02) oportunidades
consecutivas, en dias distintos, en el domicilio fiscal o este se
encuentre cerrado.

c) Cuando las situaciones previstas en los incisos "a" y "b" del
presente numeral ocurran en conjunto en dos (02)
oportunidades consecutivas, en dias distintos, sin considerar
el orden en que se presenten.

d) Cuando la direccion declarada como domicilio fiscal no exista.
En este caso solo se requiere que haya ocurrido en una (01)
oportunidad.

Para efecto de lo regulado en este numeral, solo califican como
documentos: las Ordenes de Pago, Resoluciones de
Determinacion, Resoluciones de Multa, Resoluciones de Perdida
f de Fraccionamiento y las Resoluciones emitidas dentro del
proceso de Cobranza Coactiva y declaraciones juradas
mecanizadas masivas.

Solo seran consideradas como vélidas aquellas constancias de
notificacion en las que el notificador o mensajero haya registrado
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DIRECTIVA PARA ACTUALIZAR LOS DOMICILIOS FISCALES Y
REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE "NO HALLADO" Y
"NO HABIDO" DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO
COLORADO

adecuadamente los motivos que impidieron la entrega de
documentos o del uso de cedulén.

6.2.2. CREACION DEL REGISTRO DE NO HALLADOS

La Subgerencia de Registro y Orientacién al Contribuyente es la
encargada de administrar y efectuar el mantenimiento del
REGISTRO DE DEUDORES TRIBUTARIOS NO HALLADOS, el
mismo que para efectos de la presente directiva debera
implementar, debiendo registrar en este a aquellos deudores
tributarios que hayan adquirido la condicién de "NO HALLADO"
conforme a lo sefialado en el numeral 6.2.1 de la presente
______ directiva, asi como el levantamiento de dicha condicion.
//5,’9,:1?;;\ La condicion de deudor tributario "NO HALLADOQ" sera detectada
‘/{ﬁ \ por la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria, Subgerencia de
G I 1 Recaudacion y Control Tributario, la Subgerencia de Registro y
‘ RANCIA Orientacién al Contribuyente, el Ejecutor Coactivo de la Gerencia
de Administracion Tributaria, Las Agencias Municipales, durante la
ejecucion de sus funciones dirigidas a poner a cobro las
obligaciones tributarias a través de las Ordenes de Pago,
Resoluciones de  Determinacion, Resoluciones  Multa,
Resoluciones de Perdida de Fraccionamiento y Resoluciones
emitidas dentro del procedimiento de Cobranza Coactiva,
notificacion de declaraciones juradas mecanizadas masivas.
La documentacion sustentatoria, que acredite la ocurrencia de las
situaciones establecidas en el numeral 6.2.1, debera ser remitida
a la Subgerencia de Registro y Orientacién al Contribuyente, a fin
de que dichos deudores sean incorporados al REGISTRO DE
DEUDORES TRIBUTARIOS NO HALLADOS.
La fecha de inicio de la condicién de "NO HALLADO" sera aquella
en que se realizd la segunda diligencia, en el caso de los
supuestos regulados en los literales "a, "b" y "c¢" del numeral 6.2.1,
o la unica diligencia, en el caso del supuesto del literal "d" de
dicho numeral.

La Subgerencia de Registro y Orientacién al Contribuyente es la
encargada de realizar las coordinaciones con la Oficina de
Tecnologias de la Informacién la publicacion en la pagina web de
la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado. el directorio de
deudores bajo la condicion de " NO HALLADOS" siendo
responsabilidad de esta subgerencia el mantener el registro
debidamente actualizado.

6.2.3. CONSECUENCIAS DE LA CONDICION DE "NO HALLADO"
La condicién de "NO HALLADOQ" del deudor tributario, registrado
como tal, faculta a la Administracién Tributaria a requerir al deudor
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DIRECTIVA PARA ACTUALIZAR LOS DOMICILIOS FISCALES Y
REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE "NO HALLADO" Y
"NO HABIDO" DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO
COLORADO

la variacion de su domicilio fiscal bajo apercibimiento de
considerarlo "NO HABIDQO”, conforme al procedimiento regulado
en el numeral 6.3 de la presente directiva. Dicho requerimiento
sera realizado por la Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria.

6.2.4. LEVANTAMIENTO DE LA CONDICIO]’}! DE "NO HALLADO"

El deudor "NO HALLADQ" perdera dicha condicién en los

siguientes supuestos:

a) Cuando cumpla con declarar, actualizar, cambiar o confirmar
su domicilio fiscal, dentro del plazo establecido en el numeral
6.3.2 de la presente directiva y esta haya sido "ACEPTADA"
por la Administracion Tributaria.

b) Cuando adquiera la condiciéon de "NO HABIDO".

El deudor tributario "NO HALLADO" que por cualquier
circunstancia se presente ante la Administracién Tributaria, podra
levantar dicha condicion declarando un nuevo domicilio fiscal, el
cual debera ser verificado por la Subgerencia de Fiscalizacion
Tributaria, quien debera realizar la verificacion conforme a lo
sefialado en el numeral 6.3.5 de la presente directiva.

'_ L TN
\'\:‘ ?‘,:-" (';:
(= i = ‘
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6.2,5. USO DEL REGISTRO DE NO HALLADOS

La Subgerencia de Registro y Orientacién al Contribuyente,
Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria debera identificar,
registrar en los sistemas informaticos de la Administracién
Tributaria, a aquellos contribuyentes que adquirieron la condicion
de NO HALLADOS.

La Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria debera realizar la
busqueda y ubicacion de los domicilios alternos, de conformidad a
lo establecido en el numeral 6.3.3 de la presente directiva.

6.3. CALIFICACION DE DEUDORES NO HABIDOS

6.3.1. DEL REQUERIMIENTO DE NUEVO DOMICILIO FISCAL
La Subgerencia de Fiscalizaciéon Tributaria emitira un
Requerimiento a los deudores tributarios bajo la condicién de "NO
HALLADO" para que filen un nuevo domicilio fiscal, de
conformidad con lo establecido en el numeral 6.2.3 de la presente
directiva (Anexo N ° 2)

6.3.2. DEL CONTENIDO DEL REQUERIMIENTO
El requerimiento debera contener, como minimo lo siguiente:
a) Apellidos y nombres, denominacién o razén social del deudor
tributario.
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DIRECTIVA PARA ACTUALIZAR LOS DOMICILIOS FISCALES Y
REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE "NO HALLADO" Y
"NO HABIDO" DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CERRO
COLORADO

b) Nimero de DNI, RUC o similar del deudor tributario.

¢) Numero del requerimiento.

d) Domicilio fiscal.

e) Motivo del requerimiento.

f) Plazo para atender el requerimiento (cinco (05) dias habiles).

6.3.3. DOMICILIOS ALTERNOS

Para lograr una adecuada notificacion de los actos
administrativos, la Administracién Tributaria debera ubicar un
domicilio alterno, para lo cual tendra en consideracion la busqueda
en los directorios telefonicos virtuales, asi como en las paginas
institucionales que registren informacién de los deudores, tales
como SUNAT, entre otros.

Cuando la busqueda a que se refiere el numeral precedente sea
infructuosa, se utilizaran los siguientes parametros:

6.3.3.1. Para el caso de personas naturales

a) El declarado por el deudor tributario ante el Reglstro Nacmnal
de Identificacion y Registro Civil (RENIEC).

b) Ellugar de residencia habitual, presumiéndose esta cuando la
permanencia del deudor tributario haya sido mayor a seis (06)
meses.

¢) El lugar donde el deudor tributario desarrolla sus actividades
civiles o comerciales.

d) Ellugar donde se encuentren los bienes relacionados con los
hechos que generan las obligaciones tributarias.

PR
‘\ )\ , 6.3.3.2. Para el caso de personas juridicas
& v/ a) El lugar donde se encuentra su direccién o Administracion
¢ efectiva.
b) El lugar donde se encuentra el centro principal de su

actividad.

c) Ellugar donde se encuentren los bienes relacionados con los
hechos que generan obligaciones tributarias.

d) El domicilio de su representante legal, entendiéndose como
tal su domicilio fiscal o en su defecto, cualquiera de los
seflalados en el numeral 6.3.3.1, a eleccion de la
Administracion Tributaria.

Para el caso de las personas domiciliadas en el extranjero:

a) Sitienen establecimiento permanente en el pais, se aplicaran
a este las disposiciones de los numerales 6.3.3.1 y 6.3.3.2,
segun sea el tipo de persona.

b) En los demas casos, se presume como su domicilio, sin
admitir prueba en contrario, el de su representante legal.
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DIRECTIVA PARA ACTUALIZAR LOS DOMICILIOS FISCALES Y
REGULAR LA CONDICION DE CONTRIBUYENTE "NO HALLADO" Y
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Para el caso de entidades que carecen de personalidad juridica,
se presume como domicilio fiscal el de su representante o
alternativamente, a eleccién de la Administracion Tributaria, el que
corresponda a cualquiera de sus integrantes.

En el caso de existir mas de un domicilio fiscal de acuerdo a los
parametros de los numerales 6.3.3.1 y 6.3.3.2, este sera el que
elija la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria.

6.3.4. NOTIFICACION DEL REQUERIMIENTO

El' requerimiento deberd cursarse al deudor tributario "NO
HALLADO" a su domicilio fiscal vigente y al domicilio alterno
ubicado por la Administracion Tributaria, de manera simultanea,
mediante correo certificado o por mensajero, con acuse de recibo
0 con certificacion de la negativa a la recepcién efectuada por el
encargado de la diligencia; o cuando en cualesquiera de los
domicilios no hubiera persona capaz alguna o estuviera cerrado,
fijando un cedulén en dicho domicilio y dejando los documentos a
notificarse bajo puerta en sobre cerrado. En este caso, el plazo
otorgado de cinco (05) dias habiles, debe computarse desde el dia
habil siguiente al que se realizé la diligencia.

En el caso que la condicién de "NO HALLADQ" se deba a que no
existe la direccion declarada como domicilio fiscal, como se indica
en el literal "d" del numeral 6.2.1.1 de la presente directiva, el
requerimiento debera notificarse en observancia de lo regulado en
el articulo 104 del Cédigo Tributario.

La publicacion referida debera contener el nombre, denominacién
0 razon social del deudor, documento de identidad o codigo de
contribuyente, la numeracién del requerimiento, asi como la
mencién de su contenido. En este caso el plazo de cinco (05)
dias, debe computarse a partir del dia habil siguiente al de la
publicacién en el Diario Oficial "El Peruano” o en el diario de
mayor circulacién y su incorporacién en la pagina web
institucional.

6.3.5. CUMPLIMIENTO DEL REQUERIMIENTO

Si dentro del plazo otorgado el deudor tributario cumpliera con fijar
un nuevo domicilio, la Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria
efectuara una verificacién, levantando un acta de la visita
efectuada, debiéndose consignar si se ubicé o no al deudor en
dicha direccion.
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En el caso que se hallare al deudor en el nuevo domicilio, se le
dejara copia del acta de visita y, a su vez, se procedera con el
registro del nuevo domicilio fiscal, para finalmente comunicar al
deudor dicha situacion y el levantamiento de su condicién de "NO
HALLADO".

En el caso que no se hallare al deudor en el domicilio sefialado, la
Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria levantara el acta
correspondiente en el lugar, indicando tal situacién. La copia de
dicha acta se dejara bajo puerta en el domicilio indicado,
procediéndose a comunicar al contribuyente que lo declarado no
surte efecto.

Cuando el deudor tributario no registre deuda en proceso de
cobranza coactiva, la Administracion Tributaria podra suplir la
verificacion del nuevo domicilio fiscal. Para dicho fin, el deudor
podra presentar, en el plazo del requerimiento, cualquiera de los
siguientes documentos: recibo de luz, agua, telefonia fija o
television por cable, cuya antigiiedad no sea superior a los dos
(02) meses, debiendo estar emitido el documento a nombre del
deudor tributario.

En los casos referidos en el presente numeral, el nuevo domicilio
fiscal sefialado por el deudor tributario debera estar dentro de los
limites sefialados en el numeral 6.1.3 de la presente directiva.

6.3.6. OPOSICION AL REQUERIMIENTO

El deudor tributario podra oponerse al requerimiento, dentro del

plazo sefalado, indicando que el domicilio fiscal fijado debe

permanecer vigente, siempre que sea:

a) La residencia habitual, tratdndose de personas naturales.

b) El lugar donde se encuentra la direccién o Administracion
efectiva del negocio, tratdndose de personas juridicas.

¢) El de su establecimiento permanente en el pais, tratandose
de las personas domiciliadas en el extranjero.

La carga de la prueba de dichas situaciones recae sobre el deudor
tributario.

En caso de acreditarse lo sefialado en el presente numeral, la
Subgerencia de Fiscalizacion Tributaria procedera a CONFIRMAR
dicho domicilio fiscal.

6.3.7. OMISION AL REQUERIMIENTO

Vencido el plazo otorgado en el requerimiento, sin que el deudor
tributario haya cumplido con lo solicitado, la Subgerencia de
Fiscalizacion Tributaria emitira el informe técnico correspondiente,
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asi como el proyecto de resolucion gerencial que declare la
condicion de "NO HABIDO" del deudor.

Las resoluciones deberan ser publicadas conforme a lo regulado
en el ultimo parrafo del articulo 104 del Cédigo Tributario, y son
vigentes desde el dia siguiente de su publicacién; una vez
publicada una copia de la publicacién debera ser remitida a la
subgerencia de Registro y Orientacién al Contribuyente, para que,
en coordinacion con la Oficina de Tecnologias de la Informacion,
sea actualizado el registro.

Se debera publicar en la pagina web de la Municipalidad Distrital
de Cerro Colorado el directorio de deudores en condicién de NO
HABIDOS (Anexo N° 3).

6.3.8. LEVANTAMIENTO DE LA CONDICION DE "NO HABIDO"

El deudor tributario considerado "NO HABIDO" podra solicitar en
cualquier momento el levantamiento de dicha condicion,
declarando un nuevo domicilio o confirmando el declarado, el cual
debera ser verificado por la Subgerencia Fiscalizacion Tributaria.
De hallarse al deudor en el domicilio, se considerara como
aceptado el domicilio fiscal indicado y perdera la condicién de "NO
HABIDO" a partir del dia habil siguiente de la verificacidn y
suscripcion del acta correspondiente. En este caso, la
Subgerencia de Fiscalizaciéon Tributaria proyectara la resolucion
de gerencia que formalice el levantamiento de dicha condicién y
levantara la condicién de "NO HABIDO" en la base de datos,
debiendo excluir del directorio de NO HABIDOS al deudor
tributario.

La Subgerencia de Registro y Orientacién al Contribuyente,
formalizado el levantamiento de la condicion de "NO HABIDQ",
actualizara el nuevo domicilio fiscal del deudor.

Cuando no se hallare al deudor en el domicilio sefalado, la
Subgerencia de Fiscalizacién Tributaria levantara el acta
correspondiente en el lugar, en la cual se dejara constancia que,
al no haberse encontrado al deudor en la fecha y hora sefialadas,
permanece su condicion de "NO HABIDO". Copia de dicha acta se
dejara bajo puerta en el domicilio indicado.

6.3.9. EFECTOS DE LA CONDICION DE "NO HABIDO"

De conformidad con lo sefialado en los articulos 16 y 46 del
Cddigo Tributario, la condicion de "NO HABIDO" tiene los
siguientes efectos:

a) Cuando el deudor "NO HABIDO" deje de cumplir con sus
obligaciones tributarias, procede la asignacion de la
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responsabilidad solidaria por dolo, negligencia grave o abuso
de facultades, salvo prueba en contrario, a:

i. Los representantes legales y los designados por las
personas juridicas.

ii. Los administradores o quienes tengan la disponibilidad de
los bienes de los entes colectivos que carecen de
personeria juridica.

iii. Los mandatarios, administradores, gestores de negocios
y albaceas.

b) El término de prescripcion de la accion para determinar la
obligacion tributaria y aplicar sanciones, asi como para exigir
el pago, se suspende durante el lapso que el deudor tributario
tenga la condiciéon de "NO HABIDO",

cargo y Agencias Municipales son las responsables de supervisar el
cumplimiento de la presente directiva, asi como de dictar las normas

complementarias que faciliten la aplicacién de la misma, en concordancia
con la normativa sobre la materia.

y Orientacién al Contribuyentéwé el unico
érgano competente para registrar y cambiar el domicilio fiscal de los
contribuyentes de la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado, quien
debera de coordinar con la subgerencia de Fiscalizacion Tributaria y demas
subgerencias el cumpliendo de lo previsto en la presente directiva

MY e il
j SRS AN HOJA DE ACTUALIZACION DE DATOS
INFORMACION DE DECLARACION POR EL DEUDOR TRIBUTARIO

I FECHA , —l
CONTRIBUYENTE (Apellidos y Nombres en caso de Persona Natural) ~ [ DNI/RUC
= e e T I BNIRIC
szaerTACION URBANA | REFERENGIA
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Arequipa Arequipa l
CALLE/VIA/JIRON/PASAJE. BLOQUE. | Piso. | SECTOR.
MZ. | COLOR DE PUERTA
_TELEFONO FIO | TELEFONO MOVIL1 | TELEFONO MOVIL2 | CORREO ELECTRONICO = =2

DECLARACION JURADA: Declaro bajo juramento que los datos consignados en la presente declaracidn son verdaderos.

DECLARANTE

( ) PROPIETARIO

: () REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE Y APELLIDOS:
DNI:

DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS PERSONA JURIDICA Sello y Firma de Recepcién
* Vigencia de poder con antigiiedad no mavyor a 30 dias habiles.

* Exhibir DNI del Representante Legal.

" En caso de ser representante, deberd exhibir el DNI y poder especial en documento

- ') plblico o privado con firma legalizada o certificada por fedatario municipal (art. 23° del

-~ T.U.0. del Codigo Tributario) exhibir copia DNI del que representa (en caso de terceros)

DOCUMENTO SUSTENTATORIO PERSONA NATURAL
* Exhibir DNI del Titular.

* En caso ser representante, debera exhibir el DNI y poder especial en documento
publico o privado con firmas legalizadas o certificadas por fedatario municipal (art 23°

del TUO del Codigo Tributario) exhibir copia del DNI del que representa (en caso de

A: El cambio de domicilio Fiscal se tomara en cuenta siempre y cuando no cuente con deuda en cobranza coactiva y con la
pectiva firma del titula.
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Anexo 02

Requerimiento N° -2022-SGFT-MDCC

Contribuyente:
DNI/RUC:
Domicilio Fiscal:
Domicilio Alterno:

Estimado Contribuyente, mediante el presente le saludamos en nombre de la

Municipalidad Distrital de Cerro Colorado para solicitarle con caracter de URGENTE_ la

actualizacién de su domicilio fiscal ante la Administracién Tributaria de esta

municipalidad, por motivo de encontrarse en condicién de NO HALLADO, desde el dia ( )

de ( ) del (). La misma que podra actualizar presencialmente en la Subgerencia de
~=E=Fiscalizacién Tributaria de la municipalidad.

Al N
AR 0y

AN

(3 = 4 e un plazo de cinco (05) dias habiles contabilizados a partir del dia siguiente de la
Lo r\d A icacion del presente, en caso de no cumplir con lo solicitado pasara a condicion de
N\ ,;3;"‘"“' i HABIDO, con lo cual la Administracién Tributaria procedera de acuerdo a lo

%gﬁlﬁ—&‘/sfstlpulado en los Articulos 16 y 46 del T.U.O. del Cédigo Tributario, aprobado con

Py

___Decreto Supremo N° 133- 2013-EF.

Atentamente,
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Anexo 03

Directorio de Contribuyentes con Condicién de NO HALLADOS y NO HABIDOS

| DNIIRUC andi&bn Fecha de Registro
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Contenido

1.

2
3
4.
5
6

6.1.

ROBUETIVO . 1..10nsorenssoraseamnsesmnsstmnmennssiransonssssistasasiosasiossssssssssssis st ini b oAa ARt o SRS OSSN A A S U3

BASE LEGAL:.onsiisinsssssusnsymssms i s siinse

DISPOSICIONES: GENERALES .o s i s et S s hesmsasbenmsnsrihsspenssepsessenteaserssty
EL DOMICIUIO FISGAL:.....coucomimiiisiisssuiiisissivsiiuaisnssassiviisssssvssssssssbssssiisisisiiiassssatiaions

6.1.1. OBLIGATORIEDAD DEL DOMICILIO FISCAL: .......ovvviiiiimiiiiinecscnsisensieressseesemessesessssesseeessssssasaens
6.1.2. OPORTUNIDAD PARA FIJAR EL DOMICILIO FISCAL: .........ooooousrioesieessiosiesssesssesiesssoessssssseseases e
6.1.3. RADIO URBAND DEL DONHCILIO FISCALS ., :.cuisssiammsiinssm et s s i aotsiiesrs

6.1.4. NO CALIFICAN COMO DOMICILIO FISCAL:.....ccocvvveervrrrinrisssrenssisnesesnenees

6.1.5. OBLIGACION DE VARIAR DOMICILIO FISCAL: ...... cccccooocccvoemssrsessssosiisessensssssesssssssssosssssoessssseessesssssns

DEL REGISTRO DE DEUDORES NO HALLADOS: .......coooconiiimmriesiiosesiiesssis i sesssssmsss s seesssanes
6.2.1. DEUBOR TRIBUTARIO " NO HALLADO"  covv.coninmi i it i s i i tonansasiiid
6.2.2. CREACION DEL REGISTRO DE NO HALLADOS: .............ocommmvomessccisicisenssssssessssesssseesoemseseseessssesssss
6.2.3. CONSECUENCIAS DE LA CONDICION DE "NO HALLADO":..........oooovvooeeeeecrrsereesseeeeseoeseereerseseeereeen
6.2.4. LEVANTAMIENTO DE LA CONDICION DE "NO HALLADO": ..........oooovvoveeoecoorrsessessseseeseoseessseeessesseen

6.2.5. USO DEL REGISTRO DE NO HALLADOS:.......ccc..ccourrvmerremmriirinnnann,

CALIFICACION DE DEUDORES NO HABIDOS: ...........ooiioiroioesoeooeoeeeeeoeeeeeseeeeseeeeeeseseessseesssesseessssseseseessssees s
6.3.1. DEL REQUERIMIENTO DE NUEVO DOMICILIO FISCAL: .....cooooovruimemriieniiesiiecsssissscns oo
6.3.2. DEL CONTENIDO: DEL REQUERIMIENTO  cuvscsvuiyasvussiam e mnaesan

6.3.3. DOMICILIOS ALTERNOS: ......ccovviimmmrrnrimnnriemsinssssssssssssssssessissssessenanes

8.3.3.1. Para el caso de personas NAtUTAIES:.............c..co.oiiiiiiiieiieesei sttt ses st seess e eesseeses
6.3.3.2. Para ol caso de personas JUEIICER? ... s
6.3.4. NOTIFICACION DEL REQUERIMIENTO: ..........ooooooooooooo oo eeeeseeeseeeesssseeeeseeeessseeesseeeessseeee e
6.3.5. CUMPLIMIENTO DEL REQUERIMIENTO: ........coootimimiimniiins ossmssssssssesssssensessssssessssesessesseesssesesessseeeseesees
6.3.6. OPOSICION AL REQUERIMIENTO: . ...oovocorrinerros ovvomossosssomssseessosesssossssssssssssssessseeeeees e

6.3.7. OMISION AL REQUERIMIENTO: .....oooooooeoorrrmmrmsroosoecieenssssesssssseeesssecemmsssessssessesssesssseeesssssessseesss s

6.3.9. EFECTOS DE LA CONDICION DE "NO HABIDO": .................
RESPONSABILIDADES...............ccoo......
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